Uberall fur alle

SPITEX
WIR SUCHEN DICH! Wasseramt

SPITEX Wasseramt ist ein dynamisches und zukunftsorientiertes Unternehmen.
In 13 Gemeinden des Wasseramts bieten unsere 65 Mitarbeitenden Hilfe und Pflege zu
Hause an.

MITARBEITER:IN ADMINISTRATION
60 % - 80 %

DEINE AUFGABEN
e Erste Ansprechperson fiir Klienten, Angehérige und Versicherungen und weitere
e Verschiedene abwechslungsreiche administrative Arbeiten
e Zeitnahe Abrechnung der erbrachten Leistungen und daraus entstandene Pendenzen
e Bearbeiten der Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

DEIN PROFIL
e Kaufmannische Ausbildung, von Vorteil im Gesundheitswesen
e Teamfahigkeit, Sozialkompetenz, Verantwortungsbewusstsein sowie eine genaue
und sorgfaltige Arbeitsweise
e Hohes Interesse am Schweizer Gesundheitswesen
e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

Entspricht es deinem Wunsch, in einem dynamischen Umfeld zu arbeiten, wo du deine
Starken, dein Know-how und deine Kompetenzen vollends zur Geltung bringen kannst?
Uns ist es wichtig, dass du dich bei uns so richtig wohl fuhlst.

WIR BIETEN DIR
e Ein vielfaltiges, sehr abwechslungsreiches Arbeitsgebiet mit viel Eigenverantwortung
und Selbstandigkeit
e Grosszugige und helle Raumlichkeiten im Grossraumbiro
o Beteiligung an internen und externen Weiterbildungen
e Attraktive Pensionskasse

Wir freuen uns auf dich!

Deine Bewerbung sendest du an:

SPITEX Wasseramt

Claudia von Kanel, Administration

Hauptstrasse 60

4566 Kriegstetten

oder an: claudia.vonkaenel@spitex-wasseramt.ch
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